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TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƯ PHẠM GIA LAI  

 LỊCH CÔNG TÁC 
                         Tuần 10 (từ 21/10/2019 đến 25/10/2019)
	THỨ,

NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU

	THỨ HAI

21/10
	 - Các đơn vị họp giao ban (tiết 1).
 - Hội nghị trù bị chuẩn bị HN CBVC cấp trường. TP: Lãnh đạo trường, Công đoàn, phòng HC-QT (8h00 – P.họp).
	

	THỨ BA

22/10
	
	Hội nghị CB,VC năm học 2019 – 2020 cấp trường. TP: toàn thể CB,VC Nhà trường. Thời gian: Cả ngày (Khai mạc lúc 13h00). Địa điểm: Giảng đường Thư viện. Các đơn vị lập danh sách CB,VC của đơn vị mình vắng mặt không tham dự Hội nghị gửi cho đ/c Phê - phòng TCCB trước khi diễn ra Hội nghị. GVCN thông báo kế hoạch này để HSSV được biết và được nghỉ học cả ngày 22/10/2019.


	THỨ TƯ

23/10
	
	

	THỨ NĂM

24/10
	
	 Họp chuẩn bị hội thao, văn nghệ Khối thi đua các CSGD ĐH, CĐ và TCCN 2019. TP: Lãnh đạo trường, Công đoàn, Đoàn TN và CB phụ trách Thi đua (14h00 - PH Trường ĐHNL TP. Hồ Chí Minh tại Gia Lai).

	THỨ SÁU

25/10
	
	


* Ghi chú:
- Nhà trường đã nhận được công văn của Sở GD&ĐT về việc cho phép ông Trần Anh Huy và bà Nguyễn Mai Sương nghỉ công tác không hưởng lương kể từ ngày 1/10/2019 đến  hết ngày 31/12/2019.
- Nhà trường đã nhận được công văn của Sở GD&ĐT về việc tiếp nhận, tuyển dụng ông Bùi Phạm Anh Triết và ông Võ nguyên Lộc vào công chức Phòng TCCB Sở GD&ĐT kể từ ngày 16/10/2019.

- Nhà trường đã có QĐ điều động Cô Phạm Thị Ngọc Diệp – NV tổ Thư viện về công tác tại phòng Tài vụ; Cô Mai Thạch Anh – GV khoa Ngoại ngữ về công tác tại tổ Thư viện.
- Bắt đầu từ tuần 10 nhà trường yêu cầu Thầy Võ Quốc Đạt- giảng viên môn Vật lý, sinh hoạt với tổ chuyên môn Sinh – Công nghệ; Cô Trương Thị Thế Quang - giảng viên môn Tin học, sinh hoạt với tổ chuyên môn Toán.
- Bắt đầu từ tuần 11, các đơn vị phòng ban, CSPVĐT, kê khai giờ lao động (theo mẫu tải trên Web) của nhà trường, và niêm yết tại lịch công tác của phòng và thực hiện làm việc tại phòng đúng giờ quy đinh. Phòng TCCB, phòng Thanh tra nhà trường có trách nhiệm kiểm tra, báo cáo Hiệu trưởng vào ngày cuối tuần bằng văn bản.
- Cán bộ, giảng viên nộp các bài báo khoa học đăng trên các tạp chí từ sau hội thảo lần 1 (năm 2016) về địa chỉ mail phongdaotao.c38@gmai.com trước ngày 23/10/2019. Thông tin nộp gồm: nội dung bài báo, tên tạp chí, số tạp chí và ngày tháng năm.

- Các khoa, tổ bộ môn điều chỉnh phân công chuyên môn, tiến độ giảng dạy, danh sách học phần phân công giảng dạy năm học 2019-2020 và nộp 3 bản có đầy đủ chữ ký về phòng đào tạo trong ngày thứ Hai (21/10/2019). 

- Các khoa thông báo cho sinh viên có nhu cầu học lại lớp riêng trong học kỳ 1 năm học 2019-2020, liên hệ phòng Đào tạo. Hạn chót đăng ký học lại ngày 22/10/2019.

 






            HIỆU TRƯỞNG
