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TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƯ PHẠM GIA LAI  
LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 04 (từ 28/8/2017 đến 01/9/2017)

	THỨ,

NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU

	THỨ HAI

28/8
	 Các đơn vị họp giao ban (tiết 1). 
	 Tổng kết và cấp chứng chỉ lớp Bồi dưỡng CB QLGD. TP: Lãnh đạo trường, Đ.tạo, TCCB, khoa CBQLGD, HC-QT (15h00 – Giảng đường 400 chỗ).

	THỨ BA

29/8
	
	

	THỨ TƯ

30/8
	 Phó Hiệu trưởng (Nguyễn Từ Sinh) và CT. C. đoàn dự Lễ tuyên dương, khen thưởng ngành GD NH 2016 – 2017 (8h00 – Nhà VH TTN tỉnh).
	 Phó Hiệu trưởng (Nguyễn Từ Sinh) và CT. C.đoàn dự Hội nghị T.kết NH 2016 - 2017 và triển khai nhiệm vụ NH 2017 – 2018 ngành GD (13h30 – KS. Tre Xanh Plaza). 

	THỨ NĂM

31/8
	
	

	THỨ SÁU

01/9
	 Họp về Công tác Bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý giáo dục. TP: BGH, Đào tạo, Khảo thí, HC-QT, Tài vụ, TCCB, Khoa CBQLGD và giảng viên tham gia bồi dưỡng (7h30 – P.A304).
	


* Ghi chú:

- Các đơn vị lập danh bạ điện thoại theo mẫu (tải về từ trang Web nhà trường) gửi về P. HC-QT theo địa chỉ Email: nguyenloc.art76@gmail.com chậm nhất vào thứ 4 (30/8/2017) để nhà trường lập danh bạ mới.
- Các khoa đào tạo cử đại diện đến nhận sổ đầu bài tại Phòng Đào tạo vào sáng thứ Hai, ngày 28/8/2017 để phát cho các lớp.

- Các khoa đào tạo gửi đăng ký tiến độ giảng dạy HK1 các lớp năm thứ Nhất, gồm 3 lớp CĐGD mầm non (CCMN171, CCMN172, CCMN173), 2 lớp Tiểu học (CCTH171, CCTH172), 1 lớp Toán học (CCTO17), 1 lớp Ngữ văn (CCNV17), 1 lớp SP Tiếng Anh (CCSA17), 3 lớp TCSP Mầm non (TCTM171, TCTM172, TCTM173) và điều chỉnh kế hoạch giảng dạy năm 2, 3 (nếu có) về phòng Đào tạo trước ngày 30/8/2017.

- Các khoa Đào tạo kê khai thừa giờ năm học 2016-2017 gửi về Phòng Đào tạo trước ngày 29/8/2017.

- Để xây dựng đề án trình Bộ Giáo dục và Đào tạo xem xét giao nhiệm vụ tổ chức bồi dưỡng tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức giảng dạy trong các cơ sở giáo dục công lập, Nhà trường yêu cầu giảng viên có tên trong danh sách (đăng trên trang web nhà trường) nộp 1 bản lí lịch khoa học (theo mẫu đính kèm) và 1 bản phô tô văn bằng chuyên môn cao nhất về phòng TCCB trước ngày 31/08/2017.

- Viên chức phòng, ban chưa tham gia kì thi tháng 7 và giảng viên các khoa Tự nhiên, Xã hội, CBQLGD, Lý luận Chính trị, Tâm lý- giáo dục tham gia “Cuộc thi tìm hiểu về tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” tháng 8 (19/08/2017-15/09/2017) do Ban Tuyên giáo tỉnh tổ chức theo kế hoạch. 

- Trưởng các phòng, ban, CSPVĐT in kế hoạch làm việc hành chính năm 2016-2017 của đơn vị (đã điều chỉnh theo thực tế) và lịch làm việc hàng tuần của đơn vị (đã gửi lên trang web của trường trong năm học) 2 bản, ký và gửi lên phòng TCCB để lưu hồ sơ phục vụ cho công tác thanh tra, kiểm toán. Triển khai lập kế hoạch làm việc của đơn vị năm học mới  như hướng dẫn năm học 2016-2017. Hạn cuối 15/9/2017.

- Ngày 22/08/2017 Nhà trường đã ban hành các quyết định: giao cho bà Nguyễn Thị Mai làm nhiệm vụ Phụ trách phòng Tài vụ; điều động, thuyên chuyển: ông Lê Xuân Dũng – Ban ĐTVLVH về Khoa Tiểu học; bà Đỗ Thị Bạch Tuyết – Khoa Tự nhiên về Ban ĐTVLVH; ông Lưu Thiện Đại về Tổ QTM&TBDH.

- Kỷ niệm 72 năm Ngày Quốc khánh Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945-02/9/2017): Công chức, viên chức, người lao động của các cơ quan hành chính, sự nghiệp, tổ chức chính trị - xã hội được nghỉ 01 ngày (ngày 02/9/2017), tuy nhiên ngày 02/9 trùng vào ngày nghỉ cuối tuần (thứ Bảy) nên được nghỉ bù vào thứ Hai, ngày 04/9/2017.

        HIỆU TRƯỞNG

